Мероприятия по реализации Проекта

«Снижение документооборота с участием педагогических работников
 в МКОУ «Степнокучукская СОШ»

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Ожидаемы результаты

	1
	Создание рабочей группы по разработке  нормативной и методической документации по оптимизации и сокращению объемов и видов отчетности
	Сентябрь 2015
	Директор школы
	Разработка нормативно-правовой базы по сокращению документооборота

	2
	Заседание рабочей группы
	Сентябрь 2015
	Директор школы
	Обеспечение школы нормативными рекомендательными материалами

	3
	Разработка локальной нормативно-правовой базы по сокращению документооборота
	Январь 2016
	Директор школы
	Обеспечение школы нормативными документами по сокращению документооборота

	4
	Проведение информационной работы с педагогами
	Январь 2016
	Стельмах С.А.
	Обеспечение понимания целей и задач Проекта всеми участниками ОУ.

	5
	Проведение мониторинга предоставляемых отчетов педагогами
	Февраль 2016
	Члены рабочей группы
	Информационный банк отчетности

	6
	Предоставление отчетности педагогами в соответствии с нормативно- правовой базой
	Январь-февраль
	Директор школы 
	Сокращение документооборота

	7
	Контроль за реализацией Проекта
	Июнь 
	Стельмах С.А.
	Получение информации о реализации Проекта


